
 
  

Das Benediktinerstift Melk stellt ein: 

 

Mitarbeiter Pforte (m/w/d) 
40 Stunden/Woche (Vollzeit), Wochenenddienst 

 

 

Ihre Aufgaben: 

• Allgemeine Portier-Tätigkeiten (Auf- und Zusperren, Auskünfte erteilen, Postannahme, 

Schlüsselverwaltung, Telefondienst, uvm.) 

• Mitarbeit im Shop (Verkauf unserer Produkte und Verantwortung über die Kassa) 

• Kartenverkauf für Veranstaltungen 

• Verwaltung der Fundgegenstände 

• Allgemeine Schnittstelle des Hauses 

 

Unsere Erwartungen: 

• Teamfähigkeit, Verlässlichkeit und Flexibilität 

• Höfliche Umgangsformen und gepflegtes Äußeres 

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

• Selbstständiges und verantwortungsvolles Handeln, sowie schnelle Auffassungsgabe 

• Diskretion  

• Freude am Verkauf und Beratung 

• Bereitschaft am Wochenende und an Feiertagen zu arbeiten (sowie Bereitschaft zur 

spontanen Dienstübernahme bei Ausfällen)  

 

Unser Angebot: 

• Angenehmes Arbeitsumfeld mit eigenständigem Aufgabengebiet 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit  

• Einzigartiger und krisensicherer Arbeitsplatz im Weltkulturerbe Stift Melk 

• Zahlreiche Benefits und Firmenevents  

• Bruttogehalt für 40 Std./Woche liegt bei € 3.126,- 

• Voraussichtlicher Arbeitsbeginn: Frühjahr 2026 

 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung (mit Foto und Lebenslauf) an:  

Benediktinerstift Melk, Mira Hochstöger 

Abt-Berthold-Dietmayr-Straße 1, 3390 Melk 

Email: bewerbungen@stiftmelk.at 


